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soseo?géo“°' Dispde sobre a utilizagdo, condugdo, abastecimento,

controle e conservacio do veiculo oficial da Camara

Municipal de Capela Nova e da outras providéncias.”

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CAPELA NOVA, Estado de Minas
Gerais, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei Orgéanica Municipal e pelo
Regimento Interno,

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia e economicidade, previstos no art. 37 da Constitui¢do Federal;

CONSIDERANDO que os veiculos oficiais se destinam exclusivamente a realizagdo de
atividades de interesse publico;

CONSIDERANDO o dever da Administragdo Publica de controlar, conservar e assegurar a
correta utilizagdo dos bens publicos;

CONSIDERANDO as disposi¢des da Lei Federal n° 9.503, de 23 de setembro de 1997 -
Cédigo de Transito Brasileiro;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a utilizagdo, o abastecimento, a

conservacdo ¢ a prestagio de contas relativas ao veiculo oficial da Camara Municipal,
RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° Esta Portaria regulamenta a utilizagdo, a condug@o, o abastecimento, o controle € a
conservagdo do veiculo oficial pertencente ou colocado a disposi¢do da Camara Municipal de
Capela Nova.
Art. 2° O veiculo oficial sera utilizado exclusivamente no interesse do servigo publico e para
o desempenho de atividades institucionais relacionadas as fungdes legislativas, administrativas,
representativas e fiscalizatorias da Camara Municipal.
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ATt 3 E vedada a utilizacao do veiculo oficiar:

[ — para fins particulares ou estranhos ao interesse publico;

Il — para o transporte de familiares, amigos ou terceiros que ndo estejam participando de
atividade institucional;

[1I — para passeios, compras particulares, lazer ou deslocamento entre a residéncia e o local de
trabalho;

IV — em atividades politico-partidérias, eleitorais, carreatas ou atos de promogdo pessoal;

V — para o transporte de animais, salvo quando necessdrio ao atendimento de finalidade
publica devidamente justificada;

VI — para o transporte de materiais ou objetos incompativeis com as caracteristicas ¢ a
finalidade do veiculo;

VII — para a concessdo de caronas sem relagdo com a atividade oficial que tenha motivado o
deslocamento;

VIII — por pessoa ndo autorizada ou sem Carteira Nacional de Habilitagdo valida e compativel
com a categoria do veiculo.

Paragrafo tnico. O transporte de terceiros serd permitido quando estiver diretamente
relacionado & finalidade institucional da viagem e devidamente registrado no formulério de
controle.

CAPITULO II
DA AUTORIZACAO E DA UTILIZACAO

Art. 4° O veiculo oficial podera ser utilizado por vereadores, servidores e demais agentes
publicos da Camara Municipal no exercicio de suas atribuigdes, mediante autorizagdo da
Presidéncia e observancia das disposi¢des desta Portaria.

Art. 5° A utilizagfo do veiculo dependera de solicitagdo prévia, contendo, no minimo:
[ — 0 nome do solicitante e do condutor;

Il — a finalidade do deslocamento;

[I1 — o local de destino;

[V — a data e os horarios previstos para saida e retorno;

V — a identificagfo dos passageiros, quando houver;

VI — a estimativa da quilometragem a ser percorrida.
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§ T A Soticitagao podera ser dispensada em SITUagoes urgentes, desde que a utitizacao seja
posteriormente justificada e registrada.

§ 2° A autorizagdo para utilizagfio do veiculo poderd ser negada quando a finalidade ndo
estiver relacionada as atividades institucionais da Cémara Municipal ou quando houver risco a
seguranga, a conservagdo do patrimonio ou a regularidade administrativa.

Art. 6° A utilizagdo do veiculo para deslocamento para fora do Municipio dependerd de
autorizagdo da Presidéncia.

Paragrafo tnico. As viagens para fora do Estado de Minas Gerais dependerdo de autoriza¢do
expressa da Presidéncia, sem prejuizo de outras autorizagdes exigidas pela legislagdo municipal ou
pelo Regimento Interno.

Art. 7° O veiculo oficial podera ser utilizado, entre outras, nas seguintes atividades:

[ — fiscalizag@o e inspegdo de obras, servigos e politicas publicas municipais;

11 — diligéncias relacionadas ao exercicio do mandato ou das atividades administrativas da
Céamara;

111 — visitas institucionais a 6rgdos, entidades e reparticdes publicas;

IV — reunides oficiais;

V - viagens 4 Assembleia Legislativa, ao Governo do Estado, a Unido, a tribunais, 6rgéos de
controle ou outros 6rgéos publicos;

VI — participagdo em cursos, congressos, seminarios e capacitagdes previamente autorizadas;

VII - realizagiio ou participagdo em audiéncias plblicas ¢ eventos institucionais;

VIII — cumprimento de agendas oficiais da Ca&mara Municipal;

IX — execugdo de outras atividades de interesse publico devidamente justificadas.

Art. 8° O veiculo oficial poderé ser utilizado em agdes de apoio institucional promovidas ou
oficialmente integradas pela Camara Municipal, bem como em situagdes de emergéncia,
calamidade publica ou relevante interesse coletivo, desde que haja solicitagio formal, autorizagdo
da Presidéncia e demonstragdo da finalidade publica.

Paragrafo tnico. A autorizagdo prevista no caput nao poderd resultar na utilizagéio do veiculo
para finalidade politico-partidéria, promo¢ao pessoal de agente publico ou apoio material a evento
exclusivamente particular.

CAPITULO III
DA CONDUCAO DO VEICULO
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ATt 9O vVeiculo oficial somente poderd ser conduzido por pessoa.

I — devidamente autorizada pela Presidéncia;

Il — portadora de Carteira Nacional de Habilita¢ao vélida e compativel com a categoria do
veiculo;

111 — que ndo esteja com o direito de dirigir suspenso ou cassado;

[V — que tenha ciéncia das disposigdes desta Portaria e das condic¢oes de utilizag@o do veiculo.

Paragrafo tinico. A Secretaria da Camara mantera cadastro atualizado dos agentes autorizados
a conduzir o veiculo oficial, acompanhado de copia da respectiva Carteira Nacional de Habilitagdo.

Art. 10. Compete ao condutor:

[ — conferir e registrar a quilometragem antes e depois da utilizagao;

11 — preencher corretamente o formuldario de controle de viagem;

[11 — realizar a verificagdo das condigdes gerais do veiculo antes e depois do deslocamento;

IV — observar as normas de transito e adotar diregdo prudente e defensiva;

V — utilizar o veiculo exclusivamente na finalidade autorizada;

VI — guardar e apresentar os comprovantes de abastecimento, pedagio, estacionamento e
demais despesas realizadas;

VII — comunicar imediatamente qualquer defeito, dano, acidente, infragdo ou irregularidade;

VIII — zelar pela limpeza, seguranga e conservagio do veiculo;

IX — devolver o veiculo e suas chaves no local € no horario determinados;

X — informar a identificagio dos passageiros transportados, quando houver.

Art. 11. Antes da utilizagdo, o condutor deverd verificar, sempre que possivel:

[ — as condi¢des dos pneus;

11 — os niveis de combustivel e demais fluidos;

11l — o funcionamento das luzes, dos equipamentos obrigatérios e dos instrumentos do painel;

IV — a existéncia de danos aparentes;

V — a regularidade dos documentos de porte obrigatorio.

Paragrafo tGnico. Qualquer irregularidade devera ser comunicada a Secretaria da Cadmara antes
do inicio da viagem, salvo quando constatada durante o deslocamento.

CAPITULO IV
DO ABASTECIMENTO
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AT T2 O combustivel custeado pela Cafiara Municipal destina-sé exclusivamente ao
abastecimento do veiculo oficial.

Art. 13. O abastecimento sera realizado, preferencialmente, em estabelecimento contratado
ou credenciado pela Camara Municipal, observadas as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021.

Art. 14. Em viagens oficiais, quando ndo houver estabelecimento contratado ou credenciado
disponivel, podera ser realizado o abastecimento em outro posto, mediante apresenta¢do de
documento fiscal emitido em nome da Camara Municipal de Capela Nova, inscrita no CNPJ sob o
n®26.130.328/0001-16.

Art. 15. Todo abastecimento devera ser registrado no formuléario de controle, contendo:

[ — data e horério;

[1 — identificag@o do condutor;

11l — quilometragem indicada no veiculo;

IV — quantidade e tipo de combustivel;

V — valor unitério e valor total;

VI — identificagdo do estabelecimento;

VII — nimero do documento fiscal.

Art. 16. E vedado:

I — abastecer recipientes, galdes, equipamentos ou veiculos particulares com combustivel
custeado pela Camara Municipal;

I1 — retirar ou transferir combustivel do veiculo oficial;

111 — realizar abastecimento ficticio, simulado ou incompativel com a capacidade do tanque ou
com a quilometragem percorrida;

IV — omitir ou adulterar informagdes relativas ao abastecimento;

V - utilizar documento fiscal referente a abastecimento diverso daquele efetivamente
realizado.

CAPITULO V
DO CONTROLE E DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 17. A Secretaria da Camara serd responsavel pelo controle administrativo do veiculo

oficial, competindo-lhe:

[ — controlar a retirada e a devolugéo das chaves;
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[T=Tegistrar as viagens ¢ 05 respectivos Condutores;

[11 — verificar o preenchimento dos formularios de controle;

IV — acompanhar a quilometragem e o consumo de combustivel;

V — manter organizados os documentos fiscais € demais comprovantes;

VI — providenciar ou solicitar a manutengao preventiva e corretiva;

VII — comunicar & Presidéncia qualquer indicio de utilizagdo irregular ou dano ao vefculo.

Art. 18. Ao término de cada viagem, o condutor devera apresentar ou disponibilizar:

I — o formulério de controle da viagem devidamente preenchido;

11 — a quilometragem inicial e final;

111 — os comprovantes de abastecimento, pedagio, estacionamento e demais despesas, quando
houver;

IV — a informagdo sobre qualquer ocorréncia, dano ou irregularidade verificada durante a
utilizagfo.

Art. 19. A Secretaria da Camara manterd arquivo fisico ou eletrénico dos registros de
utilizagdio, abastecimento, manutengfio e despesas do veiculo oficial, permitindo o acesso da
Presidéncia, do Controle Interno e dos demais 6rgdos competentes.

Art. 20. O consumo de combustivel serd acompanhado periodicamente pela Presidéncia e
pelo Controle Interno.

Paragrafo unico. Constatado consumo incompativel com a média do veiculo, divergéncia de
quilometragem ou outra irregularidade, serdo adotadas as medidas necessarias a apura¢do dos fatos.

CAPITULO VI
DOS ACIDENTES, DANOS E INFRACOES DE TRANSITO

Art. 21. Em caso de acidente, dano, furto, roubo ou qualquer ocorréncia envolvendo o veiculo
oficial, o condutor devera:

[ — adotar as providéncias necessarias a seguranga das pessoas envolvidas;

I — acionar os érgios competentes, quando necessario;

1II — comunicar imediatamente a ocorréncia a Presidéncia e a Secretaria da Camara;

[V — providenciar o registro da ocorréncia, quando cabivel;

V — apresentar relatorio circunstanciado dos fatos, acompanhado dos documentos disponiveis.
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AFF—YTAS multas decorrentes e infracoes de Transito imputavels a conduta do motorista
serfio de sua responsabilidade, assegurados o contraditério e a ampla defesa, cabendo-lhe promover
o pagamento ou ressarcir a Camara Municipal, conforme o caso.

§ 1° Recebida a notificagdo de infragdo, a Secretaria adotara as providéncias necessarias a
identificagdo do condutor responsével, na forma e no prazo estabelecidos pela legislagdo de transito.

§ 2° As infragdes relacionadas a regularizagdo, documentag@o, conservagdo ou demais
obrigagdes proprias do proprietério do veiculo serdo suportadas pela Camara Municipal, ressalvada
a responsabilidade do agente que lhes tenha dado causa por dolo ou culpa.

Art. 23. O condutor responderd pelos danos causados ao veiculo ou a terceiros quando
comprovada sua atuagdo dolosa ou culposa, mediante procedimento administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa.

Pardgrafo unico. O ressarcimento ao erario ndo afasta as demais responsabilidades
administrativas, civis ou penais cabiveis.

CAPITULO VII
DAS IRREGULARIDADES

Art. 24. Constituem irregularidades, sem prejuizo de outras previstas em lei:

I — utilizar o veiculo sem autorizagio;

11 — desviar-se injustificadamente da finalidade ou do itinerdrio informado;

[11 — utilizar o veiculo para fins particulares, politico-partidérios ou eleitorais;

[V — transportar pessoa ou objeto sem relagdo com a atividade oficial;

V — omitir, adulterar ou inserir informagéo falsa nos registros;

VI — permitir que pessoa n#io autorizada conduza o veiculo;

VII — retirar ou modificar a identifica¢@o ou a plotagem oficial do veiculo sem autorizagdo;

VIII — deixar de comunicar acidente, dano, infragdo ou defeito constatado;

[X — descumprir as normas de transito ou as disposi¢des desta Portaria.

Art. 25. Verificada possivel irregularidade, a Presidéncia determinard a adogdo das
providéncias necessdrias a apuragdo dos fatos, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, sem
prejuizo das responsabilidades administrativa, civil e penal cabiveis.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS
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AT 26O Veiculo oficial devera permanecer, quando nao estiver em utilizagao, no local
definido pela Presidéncia da Cémara, ressalvada situagdo excepcional devidamente autorizada e
justificada.

Art. 27. A utilizagdo do veiculo em sabados, domingos e feriados somente sera admitida para
o cumprimento de atividade oficial, mediante autorizag&o e registro.

Art. 28. A autorizagio para utilizagdo ou condugdo do veiculo oficial ndo afasta o dever de

observancia das normas de trinsito, das regras de controle administrativo e dos principios que
regem a Administragdo Publica.

Art. 29. Os casos omissos serdo decididos pela Presidéncia da Camara, com auxilio da
Secretaria, do Controle Interno e da Assessoria Juridica, quando necessario.

Art. 30. Integra esta Portaria o Anexo 1, que contém o modelo de formulério de controle de

utilizagdo do veiculo oficial.

Art. 31. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

) Capela Nova/MG, 31 de agosto de 2026.
Copnco 6;/ PO A e N

DAYANO DANYEL DE SOUZA DUARTE SANTANA

Presidente da Camara Municipal de Capela Nova

) 06.130.328/0001-16
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ANEXOI
FORMULARIO DE CONTROLE DE UTILIZACAO DO VEICULO OFICIAL

Solicitante:

Condutor:

Nutmero da CNH: Categoria:
Data da utilizacdo:

Horério de saida: Horério de retorno:
Destino:

Finalidade da viagem:

Passageiros:

Quilometragem inicial:

Quilometragem final:

Total percorrido:

Abastecimento realizado: () Sim () Néo

Quantidade de combustivel:

Valor total:

Estabelecimento:

Numero do documento fiscal:

Pedédgio/estacionamento/outras despesas:

Ocorréncias, danos ou irregularidades:

Assinatura do condutor

Autorizagdo da Presidéncia
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