MUNICIPIO DE CAPELA NOVA

CEP 36290—000 - ESTADO DE MINAS GEHAIS

LEI N°. 76772011

: “REGULAMENTA A CONCESSAO DE DIARIAS DE VIAGEM :
"~ NO AMBITO DA ADMINISTRAQAO MUNICIPAL E DA_ |
0UTRAS PROVIDENCIAS”' ' : S

A Camara MunaCIpal de Capela Nova, aprovou e eu Prefelto MUFIICIpal sancrono a

seguinte Lei:

'_Art 1°. O Prefeito, Vice-Prefeito, Diretores e Assessores do Poder Executlvo_ o

Mumc:pal que se deslocarem da sede do Municipio, a serwgo ou. para partlmpar de
cursos, semlnanos congressos ou eventos de capacnta(;.ao proflssmnal fazem jLIS a
'percepg:ao de dlarra de vaagem para fazer face as despesas com allmentagaO'

hospedagem e Iocomoqao dentro da cidade em que estiver presente

§ 1°As passagens € ou outro meio de transporte utilizados para 0 deslocamento de
ida e volta ao local da wagem néo estio InC|UldOS no valor das: dlarlas e serdo pagos

a parte, mediante nota flscal ou comprovante idéneo da deSpesa

§2° A concesséo de dlarla fica cond|C|onada a eXIStenma de cotas or(;amentaria e

. fmancelra dlsponlvels

Art 2°. 0O pagamento de dlarras mstrtuudo por esta Lei tera: carater de verba |
mdemzatona nao mtegrando o respectwo venmmento/remuneragao/subsadlo para =

y

quaisquer efeitos,
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Art. 3°. Os Departamentos Munucnpaas e demals orgdos da Admmrstragao Dlreta e
Indireta devem reallzar a programat;ao mensal das dlarlas a serem concedldas '
encaminhando-as ao orgao competente | o '

' PARAGRAFO UNICO - Excetuam-se do"' “capUt" :desté 'arti;cjé o‘é ‘casos de o

i emergéncia, assim conS|derados aqueies em ‘que nao:haja tempo de: prowdencnar a

SOIICItaan de dlarla nos moldes do §1° do art. 6°, quando o processo de concessao C

ocorrera normalmente, desde- que autorlzado pelo ordenador da despesa de acordo :

| . como §2°do art. 6°.

Art 4°, Os valores das dlanas de v:agem S840 os constantes na Tabela do anexo

_ Unico que passa a fazer parte integrante desta lei.

§1° O Poder Executivo fica autorizado a atualrzar semestralmente por meio de
Decreto, os valores das diarias de viagens de seus. membros e funmonarlos com_

‘base em lndlce oflcral

§2° Caso a despesa efetuada pelo servidor publico ou agente polrtlco exceda 0 valor
' da diaria de wagem a diferenca correra as suas expensas, nao havendo .

ressarcimento.
§3°E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra retnbwt;,ao de:

caréater indenizatério de despesas com alimentagéo e estadla

Art. 5°. As diarias, até o llmlte de 05 (cinco), serdo pagas anteclpadamente

§1° Caso a wagem ultrapasse a quantldade de dlanas sohc:tadas e pagas-'
anteclpadamente ocorrera o ressarCImento das diarias correspondentes ao penodo
:prorrogado mediante justificativa fundamentada do agente publlco sohcntante e

autorizag&o do Prefelto caso em que poderédo ser pagas parceladamente

§2° Em casos de emergenma as dlarlas poderao ser processadas no decorrer ou

apos o deslocamento medlante Justlflcatlva da Autoridade Concedente
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 §3° O serwdor ou agente polltlco que receber dlana de wagem e por qualquer "
motivo, ndo se afastar da sede ou na hlpotese de retornar em perlodo mferlor .ao
~previsto, fica obngado a restltwr os valores’ recebldos em excesso no prazo de ate
- 03 (trés) dlas sob pena de ressarcumento -ao erano mediante desconto mtegral -

- imediato ém Folha, sem prejmzo de outras sangoes Iegals

' §4° Nos casos prewstos no’ §3° deste artlgo o] serwdor ou agente polltlco devera :

‘depos:tar na Conta do Mummplo ou da Conta de Ongem dos: Recursos 0 valor das :
diarias recebldas em excesso, entregando 0 respectlvo comprovante ao Orgao de

Controle Interno ou equivalente.

Art, 6°. A exceg;ao do motorlsta o} serv:dor que, por convocagao expressa, afastar—se
" de sua sede acompanhado do Prefeito, Vice- Prefelto Chefe de Departamento ou
Assessor, fard jus ao mesmo tratamento dlspensado a essas autorldades no que

refere as despesas de viagens.

- PARAGRAFO UNICO - Quando dois ou mais servidores, ressalvedo 0 metorista'

. que recebam diarias com valores diferenciados, viajarem juntos para partlc;lparem de =

uma mesma atlwdade técnica, sera concedida a todos, drarla equnvalente a do '
servidor que estiver enquadrado na falxa superior, desde - que autonzado pelo

ordenador da despesa.

Art. 7° — Séo competentes para autorizar a concesséo da diaria e‘o uso do meio de
transporte a ser utilizado na viagem, -0 Prefelto Mummpal e 0s Chefes de‘

Departamento Mumcupal

-§1° As diarias deverao ser solicitadas, com antecedencua minima.de 48 (quarenta e
oito) horas da data prewsta para o seu deslocamento a ser dlsponlblhzado pela_
Tesouraria do Poder Executivo Munrmpal 0 qual, apds aprovagao sera encamlnhado
a Contabilidade, antes do inicio do deslocamento para que possam ser

‘empenhadas prevuamente
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§2° A forma’ de transporte a ser utillzada sera autorizada levando se em. conta a

urgencna eo custo da wagem

§3° Quando se tratar de transporte aereo 0 beneﬁcnano da dlana devera fazer uso

preferencialmente, sempre que posswel da classe econémica.

§4° Ao servidor ou agente pohtlco podera ser concedldo adlantamento de’ numerano o

para aquus:gao de passagens medlante prestagao de contas postenor a vragem ‘
exceto aereas que serdo reservadas ou adqumdas antempadamente pelo sétor

competente, caso nao seja utilizado para vragem velculo of|C|aI

-§5° Nao serao autorazadas viagens em velculos partlculares exceto se Iocado de

. prestador de servrgo

Art. 8° - A concessdo de didrias efetivar-se-a medtante portana expedlda pefa

autorldade competente, contendo os seguintes elementos eSSGHCIaIS

| } — namero identificador do formularlo de requisic&o;

: Il—nome cargo emprego, fungaoe matricula do senndor beneﬂcnano R

i - descngao objetlva do servigo a ser executado;
AT indicagéo_dos locais onde o servigo ser4 realizado:
V - o periodo provavel do afastamento:

VI — valor unitério, quantidades de diarias e importancia total a ser paga.

Art. 9°. Em todos os casos de deslocamento que ensejar 0 pagamento de diarias de '
vuagem € obrigatéria a apresentagao do relatono cwcunstancrado do evento curso,.
viagem ou similar, no prazo de até 03 (trés) dlas Uteis subsequentes ao retorno a

_sede dlngldo a autoridade concedente e/ou apresentagao de alguns comprovantes

especificos relatlvos as atlwdades exercrdas na vuagem dentre outros

I- bllhete da passagem aerea ou terrestre e/ou rec;|bo de taxi; -
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- = documento fiscal do estabelemmento onde ocorreu a pousada e/ou ahmentagao

- copla de certlflcados oficios, e outros:

§1°E obngatona a reshtuugao dos valores reiat:vos as dlanas recebldas em excesso,
‘nos moldes do §4° do art 5°, sob pena de responsabllldade

§2° O servidor que héo apresentar o Relatono de Vlagem na forma € no prazo '
~ estabelecidos no caput deste artigo, flcara lmpedido de receber novas dlanas
. enquanto perdurar a irreguiarldade e, 10 (dez) dias. apos 0 retomo ‘sera notlflcado
para restitui-las, medrante desconto Integral Imediato em Folha sem prejwzo de

' outras sangtes Iegals sendo consideradas como n&o utlllzadas cabendo ao Orgdo

Municipal de Controle Interno de cada Poder fiscalizar & controlar a observanc:a do

exposto neste paragrafo

Art 10.. A responsablhdade pelo controle das wagens e da prestagao de contas é,
_respectivamente, do agente publico solicitante, do responsavel pelo controle interno

ou 6rgao equwalente € do ordenador da despesa.
PARAGRAFO UNICO o) Controle prewsto no caput deste artlgo tem como objetlvo
I'- apurar a exatidao do calculo da diaria;

ll - verificar o cumprlmento do prazo para apresentag,ao de. "Refatono de Vlagens"
com emissao automatlca de Avuso de Cobrant;a dos que- estlver em atraso '

Il - elaborar estatistica de d iarias de vuagens

Art, 11. A diaria ndo sera devida nossegu‘intes casos:
| — quando o deslocamento se der dentro do- terrltono do Mummplo

Il-quandooafastamento forinferlora03 (trés) horas A - /



M- seja excluswo mteresse do agente polltrco ou do serwdor

IV - aos sabados domingos e fenados salvo quando comprovada a convemencua _
ou necessndade da permanencna do servndor fora da sede nos referldos dlas e

: _autorlzada pela Autorldade Competente

V — a0 servidor que estiver em. falta com a apresentagao de “R_e.la‘t‘ério de Viagem” e

documentos comprobatonos de diaria de wagem

Art. 12, Frca o Poder Executlvo Mumcnpal autorlzado a. baixar normas '-

- complementares a esta Lei, nos Ilmltes de sua competencna

'Art 13. Constitui infragéo disciplinar grave punlvel na forma da Lei',' ¢0ncédej- elou .
" receber didria mdevndamente - -

Art 14. As despesas decorrentes da aplicacéo desta Lei, correrao por conta de |

- dotagéo orcamentaria constante do orcamento munlc1pal wgente

- Art. 15, E vedado ao0s 0rgédos ou entidades ceiebrar convenlos entre si ou com-
: tercelros para custelo de despesas de diarias de seuy pessoal em desacordo com :

' o0s valores € normas desta Lei.

Art. 16. As sﬂuagoes excepmonars Nao previstas nesta Lea ‘serao resolwdas de

acordo com a sua competenma pelo Prefeito.

Art. 17. Ficam ratificados todos os pagamentos de diarias -'éfetuados até a

publicaggo desta Lel |

Art. 18. Esta Lei entra em vigor na data de sua publ-icagéo.

Pre_feifura-Mﬂnicipal de Cap'ela_ N_ova, 18'de'julh,o:de-2'_.-,0.11._ o

C——J&L—/
%{de Carvalho Morerra Jinior

PREFEITO MUNICIPAL
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TABELA DE VALORES DE DIARIAS

GRUPO | LocaLipabE

b VALOR BA DIARIA EMT

REAIS (R$)

1o Em um raio de até 50 ..

Km

R$ 30 OO.;

-2 | _ Em um raio de 50 Km a P

100 Km

'R$ 100, 00

3 i Em um raio de 101 Km a
: 300 Knm

RS 200,00

4 ) [ Em um raio superior g

300 Km

RS 230,00

5 Cidades com mais de

200.000_habitantes

R5.°180,00

6 . . Capitais ou Distrito
| Federal

R$ 300,00

- I. — Quando houver pernOLte, o valor:da didria terid um

_(cem por cento)

‘acﬁéscimo de 100%



